Din single point of contact inden for

FrontOffice uddannelse

Kurser i Microsoft Office-pakken, Best Practice undervisning, Produkttreening, Foredrag, Op-
graderinger, og meget mere..

Vi udbyder ogsa kurser inden for Vi udbyder ogsa kurser inden for
SOFTSKILLS BACKOFFICE
Kurser i ITIL, PRINCE2, IT Governance, MSP og meget mere. Kurser i Windows 7, Exchange Server, SQL Server, Windows

Server, Lync Server, VMware, Citrix, Cisco og meget mere.

/


http://dok.topnordic.com/Aktuelle%20tilbud%20og%20nyheder/SOFTSKILLS_webudg.pdf
http://dok.topnordic.com/Aktuelle%20tilbud%20og%20nyheder/BACKOFFICE_webudg.pdf

Som totalleverander inden for FrontOffice sigter vi mod at opfylde alle dine uddannelsesbehov pa
dette omrade. Her er praesenteret et udvalg af mulighederne. Har du behov, der raekker udenfor
vores kompetencer, samarbejder vi med markedets ferende specialister, hvorfor du altid er sikret
den bedste uddannelseslgsning.

Vi udbyder kurser i hele Microsoft Office-pakken. Herunder Access,
Excel, Frontpage, OneNote, Outlook, PowerPoint, Project og Word.

Udvalget deekker alle produktversioner, ligesom specifikke sprogen-

sker ofte kan opfyldes. Mulighed for deltagelse pa begynderkurser med

fokus pa introducering af programmet, eller mere avancerede kurser

med fokus pa anvendelsesoptimering. Desuden afholdes VBA kurser til
Eﬂ Access, Excel, Outlook og Word.

J |
L_ | Efter gnske kan der undervises i specielt udviklet materiale, hvor der
tages udgangspunkt i jeres unikke problemstillinger, skabeloner og ar-

® Microsoft® bejdsgange internt i virksomheden. Kort sagt tilbyder vi skreeddersyede
O I c e kurser tilpasset jeres virksomhed!

| forbindelse med fx opgraderinger af Office-pakken til nyere versioner
tilbyder vi ogsé seminarer og foredrag, som en hurtig og effektiv made
at introducere alle medarbejdere for fx nye features og eendringer.

VEU-godtgorelse

For nogle medarbejdere er det muligt at opna VEU-godtgerelse for
deltagelse pa vores kurser. Vores uddannelseskonsulenter star altid
klar til at radgive om mulighederne herom.
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Vi tilbyder undervisningsforlgb i alle de programmer, | anvender.
Saledes kan vi forberede produkttreening i alt fra PDA, Sitecore CMS,
Windows brugerkurser og meget andet. Med udgangspunkt i jeres
specifikke problemstillinger og mélseetninger udarbejdes et skraedder-
syet forlgb.

Produkttreeningen vil have fokus pa Best Practice, hvor det tilstraebes
at brugerne far optimalt ud af den anvendte IT i afdelingen pa mest
effektiv vis.

Med henblik pa at sikre en optimal brugeranvendelse af IT i jeres virk-
somhed fremadrettet, tilbyder vi ogsa uddannelse af ‘Superbrugere’.
En superbruger kan sikre, at gvrige brugere i virksomheden far kvalifi-
ceret hjeelp og vejledning til at udfere deres arbejde. Ligeledes kan en
superbruger sikre, at den fastlagte IT-strategi i viksomheden anvendes
og efterleves; IT-afdelingen aflastes/spares for mange henvendelser,
som i stedet rettes til superbrugeren.

Som alternativ til instruktarledet klasseundervisning tilbyder vi ogsé
omkostningseffektive eLearnings-koncepter.

Fx. kan | fa tilsendt ugentlige tips & tricks til en optimal anvendelse af
diverse kontorprogrammer.

og se den fulde kursuskalender.

ATCRA

Specialister i it-infrastruktur


http://www.kompetencecenteret.dk

Atea KompetenceCenteret

Din

Som totalleverander leverer vi alt fra teambuildingsforlgb over brugerkurser til
specialistuddannelser som fx Cisco CCIE, Microsoft MCITP EA, og andre relevante
uddannelser indenfor Ateas mange Igsningsomrader.

Brug din single point of contact i Atea naeste gang, du skal booke et kursus eller tage
en test. Kontakt os via kontaktoplysningerne til hgjre, og forteel hvad du gerne vil, sa

finder vi den rette Igsning til dig.

Onsite kurser

inden for uddannelse

nar det passer jer.

&

" Efter gnske kan vi afholde kurser pa jeres egen lokation med brug af mobile klas- )
sesaet. Med vores “Onsite”-koncept kan | nemlig komme pa kursus, hvor og hvor-

Med 3 nye og avancerede mobile klasseseet, fleksible og dygtige instruktgrer samt
professionel og hurtig service ger vi det muligt for jer at skraeddersy kursuskalen-
deren, sa den passer ind i jeres hverdag.

Prometric testcenter

Som autoriseret Prometric Testcenter tilbyder vi en lang reekke computerbaserede
certificeringstests, sasom; Microsoft, IBM, CompTIA, Citrix, ISEB og mange mange

flere.

Fra vores testcentre i bade Ballerup og Arhus kan vi opfylde PROMETRIC ::-
dine certificeringsgnsker ved booking online eller offline.

TESTCENTER [

Med udgangspunkt i dine specifikke behov stiler vi mod at sikre en effektiv og mal-
rettet service, der lever op til vores principper om at levere;

® Det rigtige kursus
¢ Pa det rigtige tidspunkt
Til den rigtige pris

Med venlig hilsen
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Kontakt & booking

Kontakt vores uddannelseskon-
sulenter for mere information, en
uforpligtende kompetenceafklar-
ing eller evt. bestilling af kurser:

Sjeelland

Fine Nielsen
Mobil: 3078 0149
E-mail:

Uffe Meier
Mobil: 3078 0473
E-mail:

Allan Abilskov
Mobil: 3078 0396
E-mail:

Jvlland & Fyn

Morten Rask Thomsen
Mobil: 3078 0723
E-mail:

Dennis Ngrager
Mobil: 3078 0043
E-mail:

_I__oka’_[_ione_r —

Vi har nyindrettede kursuslokaler
pa vores lokationer i:

Ballerup
Lautrupvang 6
2750 Ballerup

Aarhus
Olof Palmes Allé 44
8200 Aarhus N

Aalborg
Lyngvej 3, 1. sal
9000 Aalborg

Kolding
Birkemosevej 9
6000 Kolding

Vi afholder bade abne kurser og
lukkede firmahold i vores lokaler.

ATCRA

Specialister i it-infrastruktur



