Abningstider og madetider
Mandag - torsdag kl. 8.30 - 16.30
Fredag kl. 8.30 - 16.00

Kurset holdes fra kl. 9.00 - 16.00

Sygemelding
Sygemelding foregar i perioden kl. 08.30 - 9.00 pa tlf. 70 25 53 50.

Husk at angive om du skulle have vaeret p& kursus i Ballerup, Arhus
eller Aalborg. Hvis du er forhindret i at deltage i kurset, kan du sende
en stedfortreeder i stedet.

Telefonbesked
Hvis der er brug for at kontakte dig, mens du er pa kursus hos os, kan
der gives besked pa tif. 70 25 53 50.

Afbestilling

Ved afbestilling indtil 8 dage fer kurset afholdes, opkreeves et gebyr pa
kr. 200. Sker afbestillingen senere end 8 dage far betales fuld pris.
Bliver du forhindret i at deltage, har du altid og uden beregning
mulighed for at overdrage kursuspladsen til en kollega.

Ved utilstraekkeligt antal tilmeldinger forbeholder vi os ret til at aflyse
kurset.

Betaling

Kurser faktureres ved tilmelding og skal veere betalt senest 8 dage far.
Safremt tilmelding sker sa sent, at fakturering og/eller betaling ikke kan
finde sted inden kursusstart, er betalingsbetingelserne netto kontant.

Materialer
Kursusmaterialerne vil ligge klar i undervisningslokalet, hvor der ogsa
vil veere en arbejdsstation Klar til hver kursist.

Rygning
Der er rygeforbud i undervisningslokalerne, men der er adgang til et
rygelokale.

Forplejning
Morgenmad Der serveres morgenmad fra kl. 8.30.

Kaffepause Efter ca. 1 ¥ times undervisning vil der veere en pause.

Frokost KL 12.00 er der frokost. Der er en % times pause.
Kaffe Der serveres kaffe og kage midt pa eftermiddagen.
Kantinen

Fra kl. 8.30 serveres der morgenmad i kantinen. Efter morgenmaden vil
en instrukter fglge kursisterne til undervisningslokalet.

Frokosten serveres i kantinen som ta’ selv bord. Der vil veere adgang til
alm. postevand og sodavand. Efter frokost placeres servicen pa
oprydningsbakkerne.

De er reserveret borde i kantinen vores kursister. Der vil vaere skilte pa
bordene, sa kursisterne kan sidde holdvis.

Mens der undervises
Vi henstiller til der slukkes for mobiltelefonen, mens der undervises.

Vi forventer at maskinel og programmel benyttes professionelt. Der ma
ikke downloades ulgdige billeder, mp3-filer eller andet materiale, der er
omfattet af ophavsretloven.

KompetenceCenteret a/s

| finder os her:

Ballerup Arhus
Lautrupvang 6 Olof Palmes Alle 44
2750 Ballerup 8200 Arhus N

TIf. 70255350 TIf. 70255350

Fax 70255320 Fax70255330

www.kompetencecenteret.dk



KORSELSVEJLEDNING

Vi vil gerne ggre det nemt for dig at komme til KompetenceCenteret i

Ballerup pa Lautrupvang 6, 2750 Ballerup. Derfor har vi lavet en
karselsvejledning for, hvordan du kan komme til os med bus eller tog.
Kommer du med bil kan du ogsa se vedlagte kort. Der er fri parkering lige
uden for dgren. Vi bor i samme hus som TOPNORDIC.

MED TOG Linie C mod Ballerup eller Klampenborg. e
Afstigning pa Malmparken Station. Linie H+ mod Veksg eller -
Ballerup mandag-lgrdag i dagtimerne.
MED BUS Linie 153E Ballerup St. - Lyngby St. med afstigning
pa Lautrupparken (Lautruphgj-Lautrupvang). Linie 154E
Hundige St. -Veerlgse St. med afstigning pa Lautrupparken
(Lautruphgij, Lautrupvang). Linie 350S Ballerup St. - Dragar
St. med afstigning ved Lautrupparken (Lautruphgj- Velkommen til
Lautrupvang). KompetenceCenteret a/s i Ballerup
égf . Vi vil gerne byde dig velkommen som kursist ved KompetenceCenteret
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